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- відсутність узагальнення передового досвіду такої діяльності, в 
тому числі зарубіжного тощо. 
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ННІПФПМГБВВ НАВС 
 

ПОРЯДОК ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧІ ПАСПОРТІВ 
ГРОМАДЯНАМ УКРАЇНИ ПІДРОЗДІЛАМИ МІГРАЦІЙНОЇ СЛУЖБИ 

 
Положення щодо оформлення і видачі паспорта громадянина України 

розроблене відповідно до Законів України "Про свободу пересування та 
вільний вибір місця проживання в Україні" та "Про основи соціального 

захисту бездомних громадян і безпритульних дітей", Положення про паспорт 
громадянина України, затвердженого Постановою Верховної Ради України 

від 26 червня 1992 року № 2503-XII. 
Паспорт громадянина України видається територіальними 

підрозділами Державної міграційної служби України міських, районних 

управлінь (відділів) МВС за місцем проживання кожному громадянинові 
України після досягнення 16-річного віку, а надалі в разі необхідності 

обмінюється, видається замість утраченого, викраденого або зіпсованого. 
Наказ МВС України від 13.04.2012 № 320 «Про затвердження Порядку 

оформлення і видачі паспорта громадянина України» визначає основні 
документи, які необхідно подати для оформлення паспорту: 

 заява про видачу паспорта, яка заповнюється особисто заявником від 
руки, розбірливим почерком, з вичерпними відповідями на всі запитання, без 

скорочень і абревіатур. 

 свідоцтво про народження; 

 дві фотокартки розміром 3,5 х 4,5 см.  

 платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита 

або копію документа про звільнення від сплати державного мита; 

 довідка про реєстрацію особи громадянином України або свідоцтво 

про належність до громадянства України, а в необхідних випадках - інші 

документи, визначені статтею 5 Закону України «Про громадянство України» 
(за необхідності); 

 паспорт громадянина України для виїзду за кордон - для громадян 

України, які постійно проживали за кордоном, після повернення їх на 

проживання в Україну; 

 посвідчення про взяття на облік бездомних осіб, видане відповідним 

центром обліку бездомних осіб (для бездомних осіб). 

Додаткові документи, які необхідно подати для оформлення паспорту у 
разі потреби: 
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 довідка про реєстрацію особи громадянином України або свідоцтво 
про належність до громадянства України; 

 довідка про повернення особи на проживання в Україну з 

відповідною відміткою в паспорті громадянина України для виїзду за кордон, 
видана уповноваженими органами, або паспорт громадянина України для 

виїзду за кордон – для громадян України, які постійно проживали за 
кордоном, після повернення їх на проживання в Україну; 

 довідка про звільнення з установи виконання покарань, якщо до 
засудження особа не мала паспорта або паспорт у неї не вилучався і до 

особової справи долучений не був; 

 посвідчення про поставлення на облік, видане відповідним 

спеціалізованим закладом, який здійснює облік бездомних громадян (для 

бездомних громадян). 
Згідно наказу МВС України № 320-2012 перевіряється правильність 

оформлення паспорта разом з підставами оформлення начальником 

територіального підрозділу або працівником, який за своїми службовими 
обов'язками відповідає за проведення паспортної роботи. 

Згідно Постанови Кабінету Міністрів України від 24 березня 
2004 року № 380, якою затверджені Правила оформлення і видачі паспорта 

громадянина України для виїзду за кордон і проїзного документа дитини, їх 
тимчасового затримання та вилучення для отримання закордонного 

паспорту необхідно надати такі документи: 
1. заяву-анкету встановленого зразка; 

2. паспорт громадянина України (після прийняття документів 
повертається); 

3. свідоцтво про народження (після прийняття документів 
повертається); 

4. копію виданої податковим органом довідки про присвоєння 
ідентифікаційного номера, крім осіб, які через свої релігійні або інші 
переконання відмовляються від прийняття ідентифікаційного номера та 

офіційно повідомляють про це відповідні державні органи; 
5. дві фотокартки розміром 3,5 х 4,5 сантиметра; 

6. квитанцію про сплату державного мита або документ, що 
підтверджує право на звільнення від його сплати (державне мито становить 

170 гривень). 
7. особи віком від 18 до 25 років також подають довідку з військового 

комісаріату щодо можливості виїзду за кордон. 
Видача та оформлення паспорта громадянина України проводяться у 

місячний строк згідно п.1.2 Наказу № 320-2012. В свою чергу, видача та 
оформлення паспорта громадянина України для виїзду за кордон 

розглядаються протягом не більше трьох місяців з дня подання документів 
згідно частини 1 статті 5 Закону України «Про порядок виїзду з України і 
в’їзду в Україну громадян України». 

 
 


